
คูมือสําหรับประชาชน องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ 
 
คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีใหบรกิาร : องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ อําเภอเข่ืองใน จังหวัดอุบลราชธานี (กระทรวงมหาดไทย) 

 
 หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 

  ตามพระราชบัญญตัิภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑0 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิน่มีหนาที่ในการรับ 
ชําระภาษีปายแสดงชื่อ ยีห่อ หรือเคร่ืองหมายที่ใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษณาการคา 
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได โดยมหีลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี ้
  ๑. องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธขั้นตอน 
และวิธีการเสยีภาษ ี
  ๒. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. ๑) 
  ๓. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
  ๔. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษปีาย (ภ.ป. ๓) 
  ๕. องคกรปกครองสวนทองถิ่นรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันที หรือชําระภาษภีายใน 
      กําหนดเวลา) 
  ๖. กรณีที่เจาของปายชําระภาษเีกินเวลาที่กําหนด (เกนิ ๑๕ วันนับแตไดรับแจงการประเมิน)  
      ตองชําระภาษแีละเงินเพ่ิม 
  7. กรณีที่ผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถิ่นได 
      ภายใน ๓๐ วันนับแตไดรับแจง การประเมิน เพือ่ใหผูบริหารทองถิ่นชีข้าดและแจงใหผูเสยีภาษีทราบ 
      ตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖0 วัน นับแตวันที่ไดรับอุทธรณ ตามพระราชบัญญตัิภาษปีาย 
      พ.ศ. ๒๕๑๐ 
  ๘. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข
      เพิ่มเติมไดในขณะน้ัน ผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/
      หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิ หากผูยื่นคําขอไม
      ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนด ผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสาร
      ประกอบการพิจารณา 
  ๙. พนักงานเจาหนาที่จะยงัไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
      ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
           ๑๐.ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเร่ิมนับหลงัจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ
       เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
           ๑๑. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ
       ตามมาตรา ๑0 แหงพระราชบัญญตักิารอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
                พ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 ชองทางการใหบริการ 
  - กองคลงั องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ อําเภอเขื่องใน จังหวัดอุบลราชธาน ี
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 ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 
  เปดใหบริการวันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แตเวลา 0๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 
  (ไมมีพักเทีย่ง) 

     ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
              ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 46 วัน 

ลําดับ ข้ันตอน 
 

ระยะเวลา หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป. ๑) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาทีต่รวจสอบความครบถวนถูกตอง 
ของเอกสารหลักฐาน 

1  วัน กองคลงั  
อบต.แดงหมอ 

2 การพิจารณา 
พนักงานเจาหนาที่พิจารณาตรวจสอบรายการปาย ตาม 
แบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.๑) และแจงการประเมิน 
ภาษ ี(ตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏบิตัิราชการทางปกครอง 
พ.ศ. ๒๕๓๙) 

30 วัน กองคลงั  
อบต.แดงหมอ 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ
เจาของปายชําระภาษี ภายใน ๑๕ วัน นับแตไดรับแจง 
การประเมิน (กรณีชําระเกิน ๑๕ วัน จะตองชําระเงินเพ่ิม 
ตามอตัราที่กฎหมายกําหนด) 

15 วัน กองคลงั 
อบต.แดงหมอ 

 

 รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
 ๑. บตัรประจําตัวประชาชนหรือบตัรที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐฉบบัจริง 
 ๒. ทะเบยีนบานฉบบัจริง 
 ๓. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงปาย รายละเอยีดเก่ียวกับปาย วันเดือน ป ทีต่ดิตั้งหรือแสดง 
 ๔. หลักฐานการประกอบกิจการ เชน สําเนาใบทะเบยีนการคา สําเนาทะเบยีนพาณิชย สําเนาทะเบยีน 
     ภาษีมลูคาเพ่ิม 
 ๕. หนังสอืรับรองนิติบคุคล (กรณีนิติบุคคล) พรอมสําเนา 
 ๖. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย (ถามี) 
 ๗. หนังสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 
 
 คาธรรมเนียม :  - 
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 ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 
 ๑. องคการบริหารสวนตําบลแดงหมอ หมู ๓ ตําบลแดงหมอ อําเภอเขื่องใน จังหวัดอุบลราชธาน ี34150 
     โทรศพัท  0 -4598 - 9659 
  ๒. เว็บไซต www.daengmo.go.th หรือ เฟสบุค อบต.แดงหมอ 
 ๓. ศูนยบริการประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตรี 
     เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. ๑๐๓๐๐ / สายดวน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.g๐.th /  
     ตู ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. ๑๐๓๐๐ 
 


